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OBJETIVOS

Identificar y priorizar tareas automatizables mediante IA
segun impacto/esfuerzo.

Escribir prompts reproducibles y verificables para producir
correos, actas, resumenes y matrices de decision.
Conocer y aplicar funcionalidades clave: asistentes,
agentes, lienzo colaborativo y busqueda contextual.
Comparar soluciones (Gemini, Copilot, ChatGPT,
Perplexity, Claude) y elegir la mas adecuada por caso de
uso.

Generar y supervisar contenido multimedia (imagen, audio
y video) con criterios de calidad y derechos.

Planificar la semana y gestionar la informacién diaria con
|A, integrando movilidad y ergonomia.

Disenar automatizaciones e integraciones con
herramientas (Power Automate / Make / conectores).
Aplicar una solucion IA practica al sector del participante
(proyecto aplicado).

Implementar medidas basicas de ética, legalidad y
seguridad en proyectos de IA.

Definir un roadmap operativo de adopcion y gobernanza
(90/180/360 dias).



:A QUIEN VA DIRIGIDO?

Profesionales, mandos intermedios y directivos que
buscan transformar su productividad y la de su equipo
mediante |A, asi como responsables funcionales
interesados en proyectos aplicados por sector.

Es un curso practico y aplicado (7 horas) para profesionales
y directivos que desean incorporar asistentes y agentes de
IA en su trabajo diario. Cubre desde fundamentos vy
prompting profesional hasta funcionalidades avanzadas
(agentes, lienzo, multimedia), comparativa de plataformas,
productividad asistida, automatizaciéon e integracion,
aplicacion sectorial y gobernanza responsable. Enfoque
practico: disefio de flujos, prompts reproducibles vy
proyecto aplicado por sector.



PROGRAMA

Dia Completo (de 9:00 a 17:30): Descanso para café y hora
para comida (incluido el café y la comida en el precio)
Formador: Otto Duarte

Contenido:

Mdodulo 1: Fundamentos operativos de la IA generativa
Mddulo 2: Prompt Engineering profesional

Modulo 3: Funcionalidades de la IA

Maodulo 4: Diversas IAs y sus contrastes

Modulo 5: Generacion de contenido multimedia (imagen,
audio, video)

Modulo 6: Movilidad con IA — ergonomia maxima
Mdodulo 7: Gestidn de la productividad con IA

Mddulo 8: Documentacion asistida y buenas practicas
Modulo 9: Automatizacion e integracion con otras
herramientas

Maodulo 10: IA aplicada a Sectores Especificos (Taller
Practico)

Médulo 11: Etica, Legalidad y Seguridad en el uso de IA



PROFESOR

Otto Duarte

Otto Duarte es formador, instructor, consultor en
inteligencia artificial, automatizacién de procesos,
transformacion digital, y negocios digitales.
www.ottoduarte.com

Su mision es impulsar el aprendizaje y la transformacion
digital de personas y organizaciones mediante la
ensefianza y la consultoria en tecnologias avanzadas. Con
casi 7.000 horas de formacion presencial y mas de 10 afios
de experiencia en consultoria tecnoldgica, se dedica a
fomentar la reinvencion y/o mejora profesional a través de
herramientas como inteligencia artificial, automatizacion y
digitalizacion de procesos. Utiliza metodologias de
aprendizaje basadas en proyectos, trabajo en equipo y role
play, destacando que los participantes realizan las tareas
por méritos propios, como adultos.

Esto empodera a las personas como eje principal de esta
transformacion, dandoles conocimientos y herramientas
con los cuales mas alla de perder el miedo a la tecnologia
logran utilizarla como una poderosa aliada, aportando mas
valor a su crecimiento humano, profesional y trasladando
de forma amigable y potente este conocimiento a la
organizacion.



INSCRIPCIONES

El curso tendra una duracion de 7 horas que se
impartiran en la sede de AECIM (C/ Principe de Vergara,
74 — 13planta) en horario de 9:00h a 17:30h (con pausa
para café y comida)

Coste:

« Empresa asociada AECIM: 240€ + IVA
e Empresa no asociada AECIM: 280€ + IVA

*Café y comida incluidos en el precio

*Fecha limite para la inscripcion: 18 de mayo de
2026

*Plazas limitadas

CURSO BONIFICABLE POR FUNDAE



Para formalizar la inscripcion puedes
contactar con:

e Elena Lafuente:
ircS@aecim.org / 915 61 03 30

e Patricia Ardstequi:
irc2@aecim.org / 915 61 03 30



tel:915610330
tel:915610330
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