COPILOT Y AGENTES DE IA
PARA LA EMPRESA

De la productividad diaria
a tu primer agente

Q ©

28 Octubre
De 9 a 14:30 horas

AECIM:
Principe de Vergara, 74

12 Planta



PRESENTACION

Dirigido a

Todos los niveles. Se parte desde cero y se incluyen retos avanzados para
quienes ya usan Copilot.

Objetivo

Que cada participante salga usando Copilot en sus tareas habituales y con un
agente creado y probado sobre un caso de su empresa.

Modalidad

Presencial, 100 % practica, con ejercicios en dos niveles (base y avanzado).

Requisitos

ePortatil con navegador actualizado
eCuenta Microsoft 365 de empresa
eRecomendable traer documentos o casos reales para las practicas



PROGRAMA

Bloque 1: Punto de partida

Qué es Copilot y qué versiones existen

Qué hace bien, qué no y donde hay que revisar
Privacidad y uso seguro de los datos de la empresa
Diagndstico rapido del nivel del grupo

Bloque 2: Copilot en el dia a dia

Cdomo pedirle las cosas a Copilot: prompts eficaces

Outlook, Word, PowerPoint, Excel y Teams con casos del sector

Nivel base: redactar, resumir y crear documentos

Nivel avanzado: prompts encadenados, analisis de datos en Excel y plantillas de
prompts reutilizables

Bloque 3: De asistente a agente

e Qué es un agente de IA y en qué se diferencia de un asistente
o Casos de uso de agentes en la empresa
e Reto: elegir y disefar el agente de tu empresa

Bloque 4: Taller: crea tu agente

e Ruta base: agente creado desde Copilot, con instrucciones y documentos propios

e Ruta avanzada: agente en Copilot Studio con fuentes de conocimiento (SharePoint,
web) y temas personalizados

e Pruebas, ajustes y cdmo compartirlo con el equipo

Bloque 5: Buenas practicas y siguientes pasos
o Gobernanza basica: quién crea agentes, con qué datos y con qué permisos

e Hoja de ruta para implantar Copilot y agentes en la empresa
e Dudas y cierre



INSCRIPCIONES

El curso tendrd una duracidn de 5 horas que se
impartirdn en la sede de AECIM (C/ Principe de Vergara,
74 —1°planta) en horario de 9:00 h a 18:00h

Coste:
e Empresa asociada AECIM: 180€ + 21% IVA (incluye
cafe)*
e Empresa no asociada AECIM: 220€ + 21% IVA
(incluye cafe)*

CURSO NO BONIFICABLE

*Fecha limite para la gestion de |la bonificacion:

e 25 de octubre de 2026
*Fecha |limite para la cancelacion SIN COSTE de la
participacion en la formacion:

e 22 de octubre de 2026

*Plazas limitadas

Forma de Pago: Transferencia bancaria a la c/c

ES22 2038 1007 0160 0110 5006 a nombre de Servicios de

Informacion del Metal SLU,, indicando como concepto
Se dara

prioridad a aquellos que paguen por anticipado



CONTACTO

Para formalizar la inscripcion puedes
contactar con:

e Elena Lafuente:
irco@aecim.org / 915 6103 30
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